RIGAS 1.

Regstracijas Nr. 4515802999
Juridiska adrese: ,Iklavi”, lecavas novads, LV-3913, Latvija
Fakuski adrese: A Saharova icla 35-109, Riga, .V-1082
+371 2021 22 00 info@rltvlv, www rltv.Iv

Riga, 10.07.2018 Nr. 1-25/1

Izglitojamo personas datu aizsardzibas kartiba

Izdota saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulas
Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas
datu apstradi un 5adu datu brivu apriti 47.pantu.

Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Rigas 1. Talmacibas vidusskolas (turpmak — Skola) prasibas izglitojamo
personas datu aizsardzibai, tiesiskai datu apstradei Skola, atbilstosi Visparigas datu
aizsardzibas regulai (Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016. gada
27. aprilis) [turpmak — datu regula] par fizisko personu aizsardzibu attieciba uz personas
datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce| Direktiva 95/46EK un Fizisko personu
datu aizsardzibas likuma prasibam (turpmak — likums) un citiem normativajiem aktiem
(turpmak — kartiba).

2. Kartiba saisto3a izpildei Skolas darbiniekiem, kuru Amata apraksta noteikto pienakumu
izpildei, saskana ar Skolas direktora rikojumu ir nodroSinata piekluve izglitojamo un/vai
pedagogu personas datiem.

3. Skolas riciba eso$ie izglitojamo personas dati tick apstradati, lai izpilditu Skolas funkcijas.
Visi izglitojamo personas dati tiek aizsargati, ievérojot ikviena Satversmes 96. panta
nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.

4. Saskana ar likumu uz izglitojamo personas datu apstradi ir attiecinami 3adi termini:

4.1. datu subjekts — Skolas izglitojamais un pedagogs, kuru var tiesi vai netiesi identificet;

4.2. datu subjekta piekridana — pedagoga, pilngadiga Skolas izglitojama vai nepilngadiga
Skolas izglitojama likumiska parstavja brivi, neparprotami izteikts gribas
apliecindjums, ar kuru vins$ atlauj apstradat personas datus, atbilstosi parzina sniegtajai
informacijai;

4.3. personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identific€tu vai identificgjamu
Skolas izglitojamo;

4.4 personas datu apstrade — jebkuras ar izglitojamo personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vaksanu, registréSanu, ievadisanu, glabasanu, sakartoSanu, parveidoSanu,
izmanto3anu, nodo$anu, parraidiSanu un izpausanu, bloké$anu vai dzéSanu;

4.5. personas datu apstrades sisttma — jebkada forma fikséta strukturiz€ta personas datu
kopa, kas ir pieejama, ievérojot attiecigus personu identificgjoSus kriterijus;
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4.6. personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic izglitojamo personas
datu apstradi parzipa uzdevuma;

4.7. personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti izglitojamo
personas dati;

4 8. sensitivi personas dati — izglitojama personas dati, kas norada personas rasi, etnisko
izcelsmi, ka ar7 sniedz informaciju par personas veselibu;

4.9. parzinis — direktors, kas nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades Iidzek|us,
ka arf atbild par izglitojamo personas datu apstradi saskana ar normativajiem aktiem
par fizisko personu datu aizsardzibu;

4.10. tresd persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu,
nepilngadiga izglitojama likumisko parstavi, Skolu vai personas, kuras tiesi
pilnvarojusi Skola.

I. Izglitojama personas datu droSibas pasakumi
Skola nodrosina izglitojama personas datu aizsardzibu, katrai personas datu apstradei
izvirzot noteiktu un skaidru datu apstrades mérki.
Izglitojama personas dati var tikt izmantoti tikai tiesiskam un iepriek$ noteiktam meérkim,
kas saistits ar Skolas pamatdarbibu un/vai ar&jos normativajos aktos noteikto prasibu
izpildi. Mérki nosaka Skolas direktors, vienlaikus uznemoties ari kontroli un atbildibu par
ta TstenoSanu. Izglitojama personas datus aizliegts izmantot komercialiem, politiskiem un
citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodro$inasanu, ja nav sanemta
datu subjekta piekrisana.
Izglitojama personas datu apstrade tiek ievérots proporcionalitates princips, kas paredz, ka
Skolai ir tiesibas apstradat tikai tadus datus, kas nepiecie$ami noteikta mérka sasniegSanai.
Izglitojama personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades
mérki. Datu uzglaba3ana pc noteiktd mérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot gadijumu,
Ja to paredz normativie akti un Skolas direktors ir noteicis pamatotu nepiecieSamibu $adu
datu saglabasanai.
Skolas direktors nodroSina izglitojama personas datu dro3ibu, proti, nodrodina datu
konfidencialitati un to nenokli$anu treSo personu nelikumiga riciba. Skolas direktors ar
rikojumu nosaka atbildigo darbinieku, kuram lauta piekluve personas datiem, ja darbinieka
amata pienakumu izpilde ir saistita ar noteiktu datu apstradi.
9.1.Skolas direktors ir atbildigs, ka izglitojamo personas dati netiek sagroziti, bojati un tie
ir nodro3inati pret to nopliidi vai pieejamibu personam, kurai tas nav |auts.
Datu aizsardzibai tiek ieviesti drosibas pasakumi:
10.1. Skolas telpas - ugunsdroSibas pasakumi, atbilstodi normativo aktu prasibaim par
ugunsdro$ibu izglitibas iestadg;
10.2.  datu rezerves kopiju izveide reizi pusgada;
10.3.  regulara paroles maina un tas aizsardziba, to veido no, vismaz, 8 simboliem.

IL. Izglitojama datu apstrades pamatprincipi

Ikvienam Skolas izglTitojamam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

Personas datu apstrade ir atlauta tikai tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacfjumiem:

12.1.ir datu subjekta (pilngadiga izglitojama vai nepilngadiga izglitojama likumiska
parstavja) piekriSana;

12.2. datu apstrade nepiecie3ama Skolai savu noteikto funkciju veik3anai:
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12.3. datu apstrade nepiecie3ama, lai aizsargatu izglitojama vitali svarigas intereses, taja
skaitd dzivibu un veselibu;

12.4. datu apstrade nepiecie¥ama, lai nodrodinatu sabiedribas intercsu ievérosanu vai
realizétu publiskas varas uzdevumus, kuru veik3anai izglitojama personas dati ir nodoti
Skolai;

12.5. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ievérojot izglitojama pamattiesibas un brivibas,
realizétu Skolas likumiskas intereses.

Lai aizsargatu izglitojama intereses, Skola nodro3ina:

13.1. godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

13.2. personas datu apstradi tikai, atbilstodi paredzetajam mérkim un tam nepiecieSamaja
apjoma,

13.3. tadu izglitojama personas datu glabasanas veidu, kas izglitojamo lauj identificet
attiecigd laikposma, kas neparsniedz paredzetajam datu apstrades mérkim noteikto
laikposmu;

13.4. izglitojama personas datu pareizibu un to savlaicigu atjauno3anu, labo3anu vai
dz&%anu, ja personas dati ir nepilnigi vai neprecizi saskana ar personas datu apstrades
merki.

Sensitivo izglitojamo personas datu apstrade iz aizliegta, iznemot gadijumus, kad saistiba

Skolas funkciju izpildi:

14.1. datu subjekts (pilngadigs izglitojamais vai nepilngadiga izglitojamo likumiskais
parstavis) ir devis rakstveida piekrisanu savu sensitivo datu apstradei;

14.2. personas datu apstrade ir nepiecie$ama, lai aizsargatu izglitojama vai citas personas
dzivibu un veselibu, un izglitojamais tiesiski vai fiziski nav spgjigs dot savu piekriSanu;

14.3. personas datu apstrade ir nepiecieSama arstniecibas vajadzibam, veselibas apriipes
pakalpojumu sniegSanai;

14.4. apstrade attiecas uz tadiem personas datiem, kuri ir nepiecieSami fiziskas vai
juridiskas personas tiesibu vai likumisko intereSu aizsardzibai tiesa;

14.5. personas datu apstrade ir nepiecieSama socidlas palidzibas sniegSanai, un to veic
socialas palidzibas pakalpojumu sniedzgjs;

14.6. personas datu apstrade ir nepiecieSama statistiskiem pétfjumiem, ko veic Centrala
statistikas parvalde;

14.7. personas datu apstrade ir nepiecieSama, pildot valsts parvaldes funkcijas vai
veidojot likuma noteiktas valsts informacijas sistémas.

IIL Izglitojama tiesibas

. Iegiistot izglitojama personas datus, Skolai ir pienakums sniegt izglitojamam (papildus ar

likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) $adu informaciju, ja vien ta jau
nav datu subjekta (vai nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja) riciba:

15.1. parzipa un personas datu operatora nosaukums vai vards un uzvards, ka ar adrese;
15.2. paredz@tais personas datu apstrades mérkis un pamatojums;

Péc datu subjekta (papildus arT péc likumiska parstavja, ja datu subjekts ir nepilngadigs)
pieprasijuma parzinim ir pienakums sniegt $adu informaciju:

16.1. iesp&amie personas datu saneméji;

16.2. izglitojama tiesibas pieklut saviem personas datiem un izdarit tajos labojumus.

Sis kartibas 16. un 17. punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja normativie akti pielauj veikt
1izglTtojamo personas datu apstradi, neatklajot tas mérki.
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18.Ja personas dati nav iegiiti no izglitojama vai vipa likumiska parstavja, Skolai ir

19.

20.

21.

22.

23,

24.

23,

piendkums, ievdcot vai pirmo reizi izpauzot §adus personas datus tre$ajam personam,

sniegt datu subjektam (papildus ari likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir

nepilngadigs) $adu informaciju:

18.1. parzina vards un uzvards un personas datu operatora nosaukums, ka arf adrese;

18.2. paredzgtais personas datu apstrades mérkis.

P&c datu subjekta (papildus arf péc likumiska parstdvja, ja datu subjekts ir nepilngadigs)

pieprasijuma parzinim ir pienakums sniegt arf $adu informaciju:

19.1. iesp€jamie personas datu sanéméji;

19.2. personas datu kategorijas un datu ieguves avots;

19.3. datu subjekta tiesibas pieklit saviem personas datiem un izdarit tajos labojumus.

Sis kartibas 19. un 20. punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja:

20.1. normativie akti paredz personas datu apstradi, neinformgjot par to datu subjektu;

20.2. apstradajot personas datus zinatniskiem, vésturiskiem vai statistiskiem pétfjumiem
vai Latvijas nacionala arhiva fonda veidoSanai, datu subjektu informéS$ana prasa
nesamgerigas piiles vai ir neiespgjama.

Papildus 3is kartibas 16.-21. punkta min&tajam tiesibam datu subjektam (papildus ari

likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) ir tiesibas iegiit visu informaciju,

kas par vinu savakta jebkura personas datu apstrades sistéma, ja vien o informaciju izpaust

nav aizliegts ar likumu nacionalas dro$ibas, aizsardzibas un kriminaltiesibu joma vai

nolika nodrosinat valsts finan$u intereses nodoklu lietas.

Datu subjektam (papildus ari likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) ir

tiestbas iegiit informaciju par tam fiziskajam vai juridiskajam personam, kuras noteikta

laikposma no parzina ir sanémusas informaciju par So datu subjektu.

Datu subjektam (papildus arf likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) ir

tiesibas pieprasit arT $adu informaciju:

23.1. parzina nosaukums vai vards un uzvards, ka ari adrese;

23.2. personas datu apstrades mérkis, apjoms un veids;

23.3. datums, kad datu subjekta personas datos pedgjo reizi izdariti labojumi, dati dzesti
vai blokéti

23.4. personas datu ieguves avots, ja vien normativie akti neaizliedz §Ts zinas izpaust,

23.5. automatiz€tas apstrades sistémas izmantotas apstrades metodes, par kuru
piemérosanu tiek pienemti individuali automatizéti IEmumi.

Datu subjektam (papildus arT likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) ir

tiestbas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka arf partrauc to apstradi vai

iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai

ari tie vairs nav nepiecieSami vak3anas mérkim. Ja datu subjekts (papildus ari likumiskais

parstavis, ja datu subjekts ir nepilngadigs) var pamatot, ka izglitojama personas dati ir

nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai arf tie vairs nav nepiecieSami

vakSanas mérkim, Skolas pienakums ir nekavgjoties novérst $o nepilnibu vai parkapumu un

par to pazinot tre3ajam personam, kas iepriek$ ir sapémusas apstradatos datus.

Datu subjektam (papildus art likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) ir

tiesibas ménesa laika no attieciga pieprasijuma iesnieg$anas dienas sapemt rakstveida

parzina pamatotu atbildi par pieprasfjuma izskatiSanu.
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27.
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30.
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IV. Izglitojamo personas dati péc to veidiem un to apstrades nosacijumi

Izglitojama personas kodu apstrada (izmanto), ja to nosaka normativie akti vai ir datu
subjekta piekriSana un ja personas koda apstrade ir nepiecie3ama, lai sasniegtu noteiktu
izglitojama personas datu apstrades mérki.

Izglitojama personas fotogradiju izmanto3ana Skolas dokumentos, informativajos
materialos, ick3¢ja Skolas avizg, interneta majas lapa, publiska to izmantosana Skolas
telpds vai citadi ir atlauta p&c tam, kad ir informéti datu subjekti (pilngadigi izglitojamie
vai nepilngadigu izglitojamo vecaki) un ir sapemta pickrisana par fotografiju izmanto$anu
noraditajam mérkim.

Izglitojamo datu apstrade Skolas interneta vietnés ir pielaujama, ievérojot datu tehniskas
drosibas nosacijumus. Katrs lietotdjs ir tiesigs pieklat tikai tiem datiem, kas attiecas uz
vinu vai saistits ar vipa darba pienakumiem. Izglitojamajam, izglitojamo vecakiem ir
aizliegts piek|at citu izglitojamo personas datiem.

[zglTtojama macibu sasniegumu novértéjums tiek dokumentéts e klasé. Skola nodrosina, ka
vertéjums un skolotaja komentars par sniegumu ir pieejams izglitojamajam un/vai vina
likumiskajam parstavim.

Ja Skola tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai cita veida pétijums, kura nepiecieSams
noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo Tpasi sensitivo datu)
vak3anai tiek sanemta datu subjekta peikrisana, un datu subjekts (tostarp nepilngadiga
izglttojama vecaki) tiek inform&ti par pétijuma noliku un datu sanémégjiem.

Izglitojama personas datu ievietoSana Skolas majas lapa interneta notiek saskana ar
normativo aktu prasibam, ievérojot personu, no kuram personas datu informacija ir ievakta,
informéSanu, piekriSanas sanemSanu par datu publiskoSanu m@jas lapa un par datu
vakSanas mérki, ka arT nodroSinot, ka datu subjekts (tostarp nepilngadiga izglitojama
likumiskais parstavis) péc pieprasijuma var lugt labot savus datus, ka arf tos dz&st.

G.Vavere




