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Profesionalas pilnveides izglitibas programmas macibu procesa
nodro$ina$anas un organizésanas kartiba

1. Visparigie jautajumi

1.1. Profesionalas pilnveides izglitibas programmas macibu procesa nodrosina$anas un organizeé3anas
kartiba (turpmak - kartiba) izstradata, lai nodrosinatu un organiz&tu macibu procesu neklatiene
picauguso profesionalas pilnveides izglitibas programmas (turpmak — programma) un sniegtu
informaciju visam procesa iesaistitajam pusem.

1.2. Kartiba nosaka:
1.2.1.Izglitojamo tiesibas un pienakumus un atbildibu neklatienes macibu procesa laika;
1.2.2. Pedagogu tiesibas, pienakumus un atbildibu neklatienes macibu procesa laika;
1.2.3.0bligatas prasibas izglitojama uzvedibai virtualaja macibu vidg;
1.2.4.Citas prasibas.

1.3. Kartibas ievéro$ana ir obligata izglitojamajiem un pedagogiem, kas piedalds programmas apguve.

2. Neklitienes micibu procesa organizicija
2.1. Neklatienes macibu process (turpmak — macibu process) ir organizéts ipasi izveidota elektroniska |

macibu vidé www.openschool.lv , kuré ietverta izglitibas procesam bitiska informacija, Tpasi -
strukturéti macibu papildmateriali, macibu nodarbibu videoieraksti, micibu grafiks un {
pazinojumi.

2.2. Katrs izglitojamais patstavigi registréjas www openschool v mécibu vidé, veido individuala
profila lietotajvardu un paroli.
2.2.1.Paroli un lietotajvardu ir aizliegts nodot citdm personam.

2.3. RITV un izglitojamo savstarpgjas sazinas veidi:
2.3.1. macibu platforma openschool.lv (visparéja informicija),
2.3.2. e-pasts (individuala sazina),
2.3.3. telefona zvani, sms (individuala sazipa).

2.4. Pedagogu un izglitojamo savstarpéjas sazinas veidi:
2.4.1. macibu platforma openschool.lv;

2.4.2. e-pasts,
2.4.3. tiedsaistes nodarbibu laikda — ZOOM vides diskusiju sadala (¢ats);
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2.4.4. p&c savstarpgjas vienosanas — citi sazinas veidi;
2.4.5. Izglitojamo un pedagogu sazina skar tikai jautajumus, kas tiesi saisfiti ar pedagoga macamo
priek$metu un macibu programmu.

2.5. Izglitojamo macibu nodarbibu uzskaites Zurnals (turpmak - Zzurnals) pieejams RITV datu
glabatuves tikla. Pedagogs atlauju piek|uvei sapem pirms programmas isteno$anas sakuma.

2.6. Zumnilu aizpilda pedagogs péc kart€jas nodarbibas. Atbildiga persona veic kontroli par zurnala
aizpildisanu.

2.7. Macibu stundas ir obligatas katram izglitojamajam. Macibu kav&jumi nedrikst parsniegt 20% no
programmas kop€ja macibu stundu skaita.

2.8. TieSsaistes nodarbibas kavéjuma gadijuma nepiecie3ams aizpildit iesnieguma formu un noskatities
nodarbibas ierakstu, un izpildit uzdevumu, kas apliecina macibu materiala apguvi. Péc tam par
programmu atbildiga persona registré nodarbibu ka apmeklétu.

2.9. Tie$saistes nodarbibas tiek ierakstitas. Kavéjuma gadijuma nodarbiba janoskatas nedélas laika.
P&c tam nodarbibu ieraksti nav pieejami.

2.10. Ja izglitojamais nav piedalijies tiesaistes nodarbiba, nav noskatijies nodarbibas video ierakstu un
izpildijis nodarbibas uzdevumu nedélas laika kavejumi parsniedz pielaujamo kavéjumu stundu
skaitu, vai saskapa ar programmas isteno3anas nosacijumiem, R1TV direktors ir tiesigs ar
rikojumu atskaitit izglitojamo no programmas apguves.

2.11. RITV nav tiesiga izsniegt atbilsto3u izglitibas programmas apguves apliecino$u dokumentu, ja
persona nav sekmigi nokartojusi programma paredzéto nosléguma parbaudes darbu.

2.12. RITV ir tiesibas noteikt macibu perioda pagarinajumu, ja izglitojamais mutiski vai rakstiski ir
izteicis 3adu vélmi. R1TV izvérte katru $adu iesniegumu un pienem Iémumu.

2.13. P&c sekmigas nobeiguma parbaudijuma nokarto3anas izglitojamajam saskana ar R1TV direktores
rikojumu tiek izsniegts atbilstoss izglitibas programmas apguvi apliecino$s dokuments.

Izglitojamo pienakumi un atbildiba
3.1. Izglitojamo visparigas tiesibas un pienakumi noteikti Izglitibas likuma.
3.2. Izglitojamais patstavigi seko lidzi nodarbibu planam, saglaba R1TV nositito informaciju par
tieSsaistes nodarbibu saiti, lai pieslégtos nodarbibam.
3.3. Izglitojamais seko Iidzi R1TV sniegtajai informacijai par izmainam nodarbibu plana un citiem
organizatoriskiem jautajumiem.
3.4. Piedaloties tieSsaistes nodarbibas, izglitojamais:
3.3.1 ne velak ka 5 minites pirms nodarbibas sakuma parliecinas vai iespgjams pieslégties,
darbojas internets, mikrofons, kamera;
332 registrgjas ar savu vardu un uzvardu, kas noradits starp RITV un izglitojamajiem
noslégtaja liguma, lai nodrosinatu neklatienes macibu apmeklgjumu registraciju;
3.3.3  aktivi piedalas macibu procesa (diskusijas, individuilais, paru vai grupu darbs u.c.)
3.3.4 atsaucotics pedagoga aicindjumam, izmanto kameru un mikrofonu, lai nodrosinitu
pilnvértigu sazinu un atgriezenisko saikni;
3.3.5 ar cienu izturas pret pedagogu un pargjiem izglitojamajiem, netraucé macibu procesam,
nelieto mobilo telefonu vai citas ierices.
3.3.6  Izglitojamais ir atbildigs par savlaicigu patstavigo rakstisko jeb majas darbu izpildi un
iesnieg8anu pedagoga noraditaja termina.

Obligatas prasibas izglitojama uzvedibai virtualaja micibu vidé

4.1. Pirms raksti vestuli pedagogam, izlasi lidz galam uzdevumu!

4.2. Virtualaja macibu vide aizliegts izplatit reklamu, spamu un piesarpot forumus un citus pieejamos
komunikacijas kanalus ar naida runu, personigiem apvainojumiem, aizvainojoiem un necienu
izradoSiem izteikumiem un jebkada cita satura materidlu, kas tie3a veida neattiecas uz apgiistama
kursa saturu vai pedagoga uzdotajiem uzdevumiem.

4.3. Visu macibu grupas izglitojamo tiesibas netraucéti apgiit macibu vielu ir augstakas par atseviska
grupas izglitojama vélmi paust personigo attieksmi, tade| kursa administracija un kursa pedagogs,
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noliika nodrosinat netraucétu nodarbibu norisi aizrada izglitojamajam par nepiecie$amu uzvedibu
un bloké pieeju nodarbibai vai vietnes resursam.
4.4. lzglitojamais uzpemas atbildibu par drosas vides nodrosinasanu, tai skaita par konfidencialitates
ievérosanu un citu personigas informacijas neizpausanu arpus kursa programmas vides.
5. lzghtojamajam ir tiesibas:

5.1. Apgit izvéleto izglitibas programmu, sanemt nepiecie$amo informaciju, izdales materialus un
pedagoga palidzibu macibu grafika noteiktaja macibu laika un pasniedzgja noteiktajos sazinas
veidos;

5.2. Sanemt palidzibu, atbalstu un cienas pilnu, pieklajigu attieksmi no programmas pedagogiem un
un R1TV administracijas;

5.3. Macibu procesa brivi izteikt un aizstavét savas domas, uzskatus, saistiba ar macibu saturu, un
sasniedzamo rezultatu;

5.4. Programmas apguves laika izmantot nepiecieSamos macibu lidzek]us;

5.5. Sapemt informaciju par visiem ar izglito3anos saistitajiem jautajumiem;

5.6. lzteikt izglitibas procesa organizacijas un izglitibas programmas vértgjumu un priekslikumus to
pilnveidosanai.

6. Pedagoga piendkumi un atbildiba
6.1. Pedagogs plano neklatienes macibu nodarbibu norisi, atbilstodi macibu programmai (témas,
sasniedzamais rezultits, darbu apjoms/uzdevumi, izpildes terming) un sastaditajam nodarbibu
sarakstam.
6.2. Vadot tie$saistes nodarbibu pedagogs:

6.2.1. ne vélak kd 10-15 min pirms nodarbibas sakuma parliecinas, vai icsp&jams pieslégties,
darbojas internets, mikrofons, kamera;

6.2.2. arkartas situdcijas, ja paredzams nodarbibas sakuma kavéjums 5-15 miniiSu robeZzas,
nekavéjoties bridina par to studijas tehniksa atbalsta specialistu;

6.2.3. arkartas situacijas, ja paredzams nodarbibas sakuma kavéjums ilgak ka 15 minii$u robezas
vai nepiecieams atcelt nodarbibu, nekavéjoties bridina par to atbildigo par macibu
projektu darbinieku;

6.2.4. ievéro grafika paredzéto nodarbibas ilgumu;

6.2.5. Pedagogs regulari un savlaicigi ievieto macibu procesam nepiecieS8amos macibu
materialus, uzdevumus openschool.lv;

6.2.6. Pedagogs atbild uz izglitojama rakstiski uzdotajiem jautjumiem, kas tieSi saistiti ar
pedagoga istenoto macibu programmu, tulit, vai nakamas tieSsaistes nodarbibas laika.

7. Citas prasibas

7.1. Tie3saistes nodarbibu video ierakstus aizliegts lejupieladét, saglabat ar jebkadiem tehniskajiem
lidzekliem, un jebkada forma izplafit un pavairot tos.

7.2. Macibu kursi tiek veidoti balstoties uz andragogijas principiem, kas nozimé, ka izglitojamais
uznemas atbildibu par sevi un kursa sekmigu apguvi, tai skaita:
7.2.1. par savu macibu mérku defingSanu;
7.2.2. par akfivu lidzdalibu kursa pétniecibas un maciSanas procesa;
7.2.3. par patstavigu uzdevumu izpildi tie$saistes nodarbibu laika;
7.2.4. par regularu refleksiju un atgriezeniskas saites sniegSanu;
7.2.5. par sava progresa fiksaciju macibu kursa.

Direktore (%% @ G.Vavere




